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10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 60' inc1 maddesinin
birinci fikrasinin (h) bendi ile 10/10/2024 tarihli ve 32688 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren 09/10/2024 tarihli ve 9014 sayili Cumhurbaskanhg karart eki Taginir Mal Y6netmeligi
uyarinca, idarenin miilkiyetinde veva kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin icmal
cetvellerini diizenlemek Strateji Gelistirme Baskanliginin gérevleri arasinda yer almaktadir.

Bahse konu cetveller, Sayistay Bagkanligi ile Hazine ve Maliye Bakanligina gonderildiginden,
birimlerce vyapilan tasinir islemlerinin usuliine uygun olarak yiritilmesi Bakanligimiz tasinir icmal
cetvellerinin ve mali tablolarinin sithhati agisindan 6nem arz etmektedir.

Bakanligimiz merkez ve tasra birimlerini ve bunlara ait taginir mallar1 kapsayan bu Genelge’de,
déner sermayeli kurulus olan Tasfiye Isletme Miidiirliikleri kapsam dist birakilmustir.

Bakanlhigimiza ait tasinirlarin (150-Ilk Madde ve Malzemeler, 253-Tesis, Makine ve Cihazlar,
254-Tasitlar ile 255-Demirbaslar) kullanimindaki etkinliin artirilmasi, israfin dnlenmesi ve tagimirlarin
stok fazlasi durumuna distiriilmeden kullaniminin saglanmasi amaciyla asagida belirtilen hususlara riayet
edilmesi gerekmektedir:

A) Tasmir islemlerine iliskin genel esaslar:

1) a) Tasinir kayit yetkilileri; tasinir islemlerini, Tasimir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) tizerinden
calisan tasinir mal programina uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
harcama yetkililerince gorevlendirilir. Gorevlendirilen personel, zorunlu haller disinda degistirilmez.

b) Tasinir kontrol yetkilileri; taginir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemleri kontrol
etmek lizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan, harcama
yetkililerince gorevlendirilir. Harcama yetkilisi disinda y6netici unvanini haiz personel bulunmayan
harcama birimlerinde bu gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.

¢) Tasinir istek yetkilisi; TKYS modiiliinde rol atanarak birim adina tasinir talebinde bulunmak
lizere tagimir kayit yetkililerince yetki verilen kisiyi ifade eder.

¢) Tasinir konsolide gorevlisi; [dare Tasinir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Taginir
Mal Yénetim Hesabi Icmal Cetvelini iist yénetici adina hazirlamak iizere merkezde Strateji Gelistirme
Baskan tarafindan belirlenir.

2) Kamu idarelerince, biitlin tasinirlarin ve bunlara iliskin islemlerin kayit altina alinmasi esastir.
Tasimir kayitlari, harcama birimleri itibariyla yonetim hesabi verilmesine esas olacak sekilde tutulur. Her
bir kaydin belgeye dayanmasi esastir.

Bu cergevede; onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda herhangi bir sekilde
edinilen veya elden ¢ikarilan taginirlar; tasinirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle meydana
gelen azalmalar; sayim sonucunda ortaya ¢ikan fazlalar, miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip
edilir.
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Taginirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu idaresince kullanilmak {izere teslim alinmasi
halinde girig; tiiketime wverildiginde, satildiginda, baska harcama birimlerine devredildiginde,
bagislandiginda veya yardim yapildiginda, gesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde, hurdaya
ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canli taginirin 6liimii gibi yok olma hallerinde de ¢ikis kaydedilir.

3) Tasiir Mal Ydnetmeliginin 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a) bendine gore asagidaki
hallerde Varlik [slem Fisi diizenlenmez:

a) Satin alindift andan itibaren tiiketimi yapilan kum, cakil, bahge topragi, bahge giibresi ve
benzeri maddeler ile iletim ve dagitim hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz alimlari.

b) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan bakim ve
onarimlarinda kullanilan yedek pargalar ile dogrudan tagitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz
(LPG) ve yaglar.

¢) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin séndiirme tiiplerine yapilan gaz dolumlari,
laboratuvarlarda bulunan tiiplere yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz tiiplerine yapilan tibbi gaz
dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari.

d) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi olmayan kiitiiphane materyalleri.

e) Biitgenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden aliman yiyecek ve igecekler.

Ancak, ihtiya¢ duyuldugunda kullanilmak iizere satin alinarak depolanan ya da arsivlenenler ile
stireli yayinlardan ciltletilmis olanlar igin Varlik [slem Fisi dizenlenmesi gerekir.

4) Giris kaydi yapilan dayanikli tasinirlara, (sistem tarafindan) tarafindan verilen sicil numaralari;
tasinir kayit yetkilisi tarafindan; yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle taginirin
iizerinde kalic1 olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullanim 6zellikleri nedeniyle numaralandiriimasi
miimkiin olmayan tasinirlara bu iglem uygulanmaz.

5) 5018 sayili Kanunun 40 mci maddesi uyarinca, Bakanligimiz birimlerine 6zel ve tiizel kisilerce
bagis ve yardim olarak verilen taginirlarin kabulii, meblag ve miktarina bakilmaksizin Strateji Gelistirme
Baskanligimin  koordinasyonunda iist ydneticinin onayr ile yapilir. Bakanligimiza ait biitge dist
kaynaklardan elde edilen ve finansmani bu kaynaklardan saglanan taginirlara iliskin biitiin iglemler, ilgili
harcama birimince yerine getirilir.

6) Biitgce Kanununun (T) cetvelinde yer almayan ve yil igerisinde Cumhurbaskani Karari ile (T)
cetveline eklenmeyen tasitlarin trafik kayit ve tescil islemlerinin yapilmast miimkiin bulunmadigindan,
5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tagit Kanununda belirtilen hikiimlere gére resmi tasit olarak kaydi
yapilamadigi i¢in Bakanligimiz taginir kayitlarina alinmamasi gerekmektedir.

7) Tiiketim malzemeleri, Taginir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile ¢ikis
kaydedilir. Varlik Islem Fisi diizenlenmeden higbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikist yapilamaz. Tiiketim
malzemelerinin son kullanim tarihlerinin yaklagsmasi. proje bazli malzeme alimlari. diger birimlere teslim
edilmek tizere merkezi satin alma birimlerince tilketim malzemesi temin edilmesi gibi zorunlu ve isin
niteliginden kaynaklanan héller disinda tiiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki
oncelik sirasi dikkate alinarak “ilk giren-ilk ¢ikar” esasina gére ve girig bedelleri {izerinden yapilir.

8) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli tasmirlar Tasinir Istek Belgesi diizenlenmek
suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli taginirlar ilgilisine uygun Taginir Teslim Belgesi diizenlenerek
kullanima verilir.

Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamn onayina istinaden ydnetiminden sorumlu gorevliye
veya kullanicisina verilmesinde ilgilisine uygun Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir.

Tasinir Kod Listesinde gésterilen taginirlardan oda, biiro, bolim, gecit, atélye,garaj, servis, bahge
gibi ortak kullanim alanlarina tahsis edilenler i¢in Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenir.Bunlar igin
Taginir Teslim Belgesi diizenlenmez.Dayanikli Tagimirlar Listesi, istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa
ortak kullanim alant sorumlusu tarafindan imzalanir.
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9) Tiiketim malzemelerinin; &zelliklerinde, agirliklarinda veya miktarlarinda meydana gelen
degismeler nedeniyle olusan fireler; sayimda noksan ¢ikan taginirlar; ¢alinma, kaybolma gibi nedenlerle
yok olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen
tasinirlar ile canli tasmirin Glmesi hallerinde, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve Varlik Islem
Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir.

Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma gelmis bayraklar; Tirk Bayrag
Tiiziigiiniin 38 inci maddesi uyarinca g¢ikarilan Eskimis, Solmus, Yirtilmis ve Kullanilamayacak Duruma
Gelmis Bayraklarin Yok Edilmesi Usul ve Esaslarini Gosterir Yonetmelik (ilgelerde kaymakamliga,
illerde valilige, yurt diginda biiyiikelgilik ve bagkonsolosluklara teslim edilerek) hiikiimleri uyarinca
kayitlardan gikarilir.

Bu madde de belirtilen hallerde, Harcama Yetkilisi tarafindan kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik
olup olmadigina karar verilerek Tasinir Mal Yénetmeliginin “Sorumluluk™ baslikh 5 inci maddesine gore
islem yapilir.

10) Ekonomik omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriillmeyerek hizmet digi birakilmasi gerektigi ilgililer veya &zel mevzuati
gercevesinde olusturulan komisyon tarafindan belirlenen taginirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla
harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli
say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde, komisyon diger kamu idarelerinden talep edilecek
tiyelerin katilimiyla olusturulabilir.

Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda, hurdaya ayrilmast uygun goriilmeyen taginirlar
hakkindaki gerekgeli karar harcama yetkilisine bildirilir.

Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilen taginirlar i¢in Kayittan Diigme Teklif ve Onay
Tutanag: diizenlenerek, miktarina bakilmaksizin harcama yetkilisinin onayr ile Varlik Islem Fisi
diizenlenerek kayitlardan ¢ikartlir.

Ancak, hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirin tasit olmasi halinde; 12/01/1961 tarihli ve
10705 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 237 sayili Kanunun 13 Gneli maddesinin
ikinci fikrasinda yer alan, “Bu tasitlarin ekonomik dmirlerini doldurmus olmalari hali ilgili dairesinin
teklifi iizerine Karayollart veya Devlet Su Isleri idaresinden bir makine uzmani, kurumun yetkili bir
personeli ile trafik teskilatindan bir uzmandan tesekkiil edecek komisyon tarafindan verilecek raporla
belirtilir. Bu raporlar kurumun bagli oldugu bakanliklarin tasvibine sunulur.” amir hiikiim uyarinca
tasitlarin hurdaya ayrilmasina iliskin talepler, meblag ve miktarina bakilmaksizin makam onay: alinmasi
amaciyla Strateji Gelistirme BaskanliZina iletilir.

Hurdaya ayrilarak kayitlardan ¢ikarilmas: diigtiniilen taginirlar, 24/05/2007 tarihli ve 26531 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirlige giren Milli Emlak Genel Tebligi (Sira No: 311)’ne gére satis
islemleri gerceklestirilmek Gzere Milli Emlak birimlerine teslim edilir [daha 6nce Hazine ve Maliye
Bakanligina (defterdarlik ve mal midirliklerine) bagh milli emlak birimleri Cumhurbaskanligi
Kararnamesi ile Cevre ve Sehircilik Bakanlhigina baglandigi icin Tebligdeki defterdarlik ve mal
midiirliigii ifadesinin Cevre ve Sehircilik Bakanligis Milli Emlak birimleri olarak anlasiimasi
gerekmektedir]

Hizmet disi kalan veya ekonomik émriinii doldurmus tasitlarla ilgili olarak 237 sayili Kanunun 13
{incli maddesi ile Karayollari Trafik Yonetmeliginin 40 inct maddesine gore islem yapihir.

Hurdaya ayrilan ve ekonomik degeri olan hurda tagimir mallar hakkinda, 6zel mevzuatindaki
hitkiimler sakli kalmak tzere 30/06/2021 tarihli ve 7330 sayih Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim
Sirketi Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanir.

Tahsis edildigi hizmet konusu kalmamis tagitlar Bakanlik Onayina istinaden ilgili harcama birimi
tarafindan Devlet Malzeme Ofisine devredilir. Bu durumdaki tasitlar, Bakanlik Onay: alinmasi amaciyla
Strateji Gelistirme Bagkanligina bildirilir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.
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B) Ihtiyag fazlas: tasinirlarin devri:

1) Taginir Mal Yénetmeliginin “Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve gegici tahsis” bashkli
31 inci maddesinde, kamu idarelerince ihtiyag duyulmayan taginirlarin bu taginira ihtiya¢ duyan idarelere
bedelsiz devredilebilecedi veya gegici olarak tahsis edilebilecegi, devredilmeyecek tasmirlar ile bu
tasinirlarin devir ve kayit islemlerine iliskin usul ve esaslarin 5018 sayih Kanunun 45 inci maddesinin
iictincli fikrasi geregince Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi tarafindan belirlenecegi
belirtilmistir.

Kamu idareleri arasinda vapilacak bedelsiz devir islemlerine iliskin olarak Milli Emlak Genel
Tebligi (Sira No:421) 19/03/2025 tarihli ve 32846 sayili Resmi Gazete'de yayimlanmustir.

S6z konusu Tebligin “Tanimlar” bashkli 3 incli maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi ile
“Bedelsiz devir sartlar™ baslikli 4 {incti maddesi uyarinca; zorunlu veya 6ngériilemeyen sebeplerle ortaya
cikan ve yapilan arastirma ve degerlendirmeler sonucunda kamu idaresinin merkez ve merkez dis
birimleri itibariyla kullanim imké&n: olmadigr anlagilan taginirlar “ihtiyag fazlasi taginir” olarak kabul
edilerek diger kamu idarelerine bedelsiz devredilebilecektir.

Tasinirlar, kayitlara alimis tarihi itibariyla bes yilini tamamlamis olmalidir. Ancak, bes yilini
tamamlama sarti, kamu idareleri arasindaki devir islemleri i¢in 6ngdriilmis olup, Bakanligimiz harcama
birimleri arasindaki devir iglemleri siireye tabi degildir.

ihtiyag fazlasi oldugu diisiiniilen tasinirlarin diger kamu idarelerine devredilebilmesi igin dncelikle
Bakanligimiz merkez ve tagra harcama birimlerince kullanilip kullanilamayacag: degerlendirilerek ihtiyag
duyan Bakanligimiz birimlerine devredilmesi, ihtiya¢ duyan Bakanligimiz birimi bulunmamasi halinde
diger kamu idarelerine devredilmesi esastir.

Bakanligimiz harcama birimleri tarafindan talep edilmeyen ihtiyag¢ fazlasi tasinirlar, Hazine ve
Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Miidiirliigiiniin Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sisteminde
(KBS) yer alan “Ihtiyag Fazlast Taginir Uygulamasi™ na giris yapilarak diger idarelerin bilgisine sunulur.
Talep olmasi halinde devir islemleri baglatilir.

Devir islemleri, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig1 tarafindan

giincellenerek belirlenen limitler dikkate alinarak harcama yetkilisinin veya {ist ydneticinin onay1
ile yapilir. Diger kamu idarelerine limit tstii taginir devri yapacak birimler, tist yonetici onay1 alinmasini
teminen Strateji Gelistirme Basgkanlifina bagvurur.

ihtiyag fazlasi tasinirlar, diger kamu idarelerinin talebi iizerine, Milli Emlak Genel Tebligi (Sira No:
421)’nin eki olan Tasinir Devrine Iliskin Protokol (2 niisha) diizenlenerek devredilir. Bakanligimiz
harcama birimleri arasindaki tasinir devirlerinde stz konusu protokoliin diizenlenmesine ihtiyag
bulunmamaktadir.

2) Anilan Tebligin “Tasit ve is makinelerine iliskin hususlar” baglikli 5 inci maddesi uyarinca tagit
ve is makineleri, ihtiyag fazlasi tagmira konu edilemez ve devredilemez. Ancak, idarece ihtiyag
duyulmadigindan diger idarelere bedelsiz devredilmesinde yarar goriilenlerin devri, merkezi y&netim
kapsamindaki kamu idarelerince Hazine ve Maliye Bakanliginin uygun goriisii alinmak kaydiyla Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlhgi tarafindan yapilabileceginden, devir taleplerinin Strateji
Geligtirme Bagkanligina iletilmesi gerekmektedir.

C) Tasmirlarin tahsisi:

1) Kamu idareleri arasindaki tahsise iliskin dizenlemeler, Tasinir Mal Y&netmeliginin 31 inci
maddesinde ve Muhasebat Genel Midiirliigiiniin 19/12/2010 tarihli ve 27790 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirlige giren Muhasebat Genel Midurligli Genel Tebligi (Sira No:32) Taginirlarin
Gegici Tahsisi baslikli Genel Tebliginde yapilmistir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmagtir.
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Kamu idareleri arasinda yapilacak tahsis igleminde uyulmast gereken hususlar sunlardir:

a) Idareler, sahip olduklari tasinirlari (tasit ve is makineleri dahil) bes yil sarti aranmaksizin
ihtiyact bulunan diger idarelere gecici olarak tahsis edebilir.

b) Tahsis yetkisi, Gist yonetici tarafindan bir dizenleme yapilmadig slirece taginirin yénetiminden
ve hesabini vermekten sorumlu harcama yetkilisine aittir.

¢) Birimlerinin dénemsel veya mevsimsel olarak kullanmayacagi tespit edilen tagit ve is
makineleri, bunlara ihtiyag duyan idarelere. miilki idare amiri tarafindan, gerekli goriilmesi halinde,
koordinasyon saglanmak suretiyle, gecici olarak tahsis edilebilir.

¢) Belirli bir hizmetin iretilmesinde kullanilan ve kullanimi sonucunda tiikenen veya ilk
dzelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilmayacak hale gelen tiiketim madde ve
malzemeleri gecici tahsise konu edilemezler.

d) Tahsis, idarenin gegici olarak ortaya ¢ikan ihtiyaglari igin ve sadece ihtiyag siiresiyle sinicl
olarak yapilir. Is makineleri, sondaj makineleri ve bunlarin ekipmanlari alti ay siire ile diger dayamkl
tasinirlar ise
lic ay siire ile gecici tahsis yapilabilir. Bu siireler, zorunlu hallerde ayni siirelerle sinirli ve bir kereye
mahsus olmak iizere uzatilabilir.

¢) Tahsis edilen tasinirin tahsis siiresindeki zorunlu bakim, onarim ve isletme masraflar ile
kullanim igin gerekli toner, kartus, kagit, akaryakit, yag vb. diger zorunlu giderleri, tahsis yapilan idarece
karstlanir.

f) Tasinur, ihtiyacin ortadan kalktig1 glint takip eden giinden itibaren en geg¢ yedi is giini iginde,
tahsisi yapan idareye iade edilir.

g) Tahsis edilen tagmirlar igin tutanak diizenlenmesi zorunludur. Ancalk, tasit ve i makineleri i¢in
idareler arasinda protokol diizenlenir.

Bu ¢er¢evede diizenlenecek protokolde;

a) Tahsis edilen tasimirin cinsi, adedi ve tahsis amaci ile tahsis siiresine,

b) Tasinirin tahsis siiresindeki zorunlu bakim, onarim ve isletme masraflari ile kullanilacak
tiketim madde ve malzemelerin, tahsis edilen idarece karsilanacagina,

¢) Tagmirin tesliminden itibaren kullanimi siiresince idareye veya diger kamu idarelerine ya da
ozel kisilere verilecek zararlarin tazminine iliskin sorumlulugun, tahsis edilen idareye ait olduguna,

¢) Idarelerce gerekli goriilecek diger hususlara,

yer verilir.

C) Tasfiye idaresinden edinilen taginirlarm kayd:

I)Tasinir Mal Yénetmeliginin “Tasfiye idaresinden edinilen tasmnrlarin girisi” baglikli 20 nci
maddesinde yer alan, “27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Giimriitk Kanununun 178 inci maddesi geregince
yuriirlige konulan tasfiye islemlerine iliskin yonetmelik hitkiimleri ¢cergevesinde kamu idarelerince temin
edilen tasinirlar igin Varlik Islem Fisi diizenlenir ve giris kaydi yapilir.” hilkmii geregince Tasfiye Isletme
Miidiirliklerinden Bakanligimiz harcama birimlerine verilen taginirlar, TKYS de “Tasinir Girig” meniisii
icerisinde yer alan “Tasfiye Idaresinden” se¢enegi kullanilarak kayit altina aliacaktir.

D) Sayim ve devir islemleri:
1) Tasir sayunlari; harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin

baskanliginda tasinir kayit yetkilisinin de katihmiyla, en az {i¢ kisiden olusturulan sayim kurulu
tarafindan; tasinir kayit yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalarinda, yil sonlarinda ve harcama yetkilisinin
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gerekli grdiigii durum ve zamanlarda yapilir.

2) Taginir kayit yetkilileri, sorumluluklar: altindaki ambarlarda bulunan tasinirlari ve bunlara
iliskin kayit ve belgeleri, yerlerine gérevlendirilenlere devretmeden gérevlerinden ayrilamazlar. Yeni
gorevlendirilen tasinir kayit yetkilileri de séz konusu kayit ve belgeleri aramak ve almak zorundadir.

3) Ambarlarindaki taginirlart ve taginir islemlerine iliskin kayit ve belgeleri teslim etmeyen veya
istifa, hastalik, tutuklanma, dliim gibi nedenlerle devir ve teslim edemeyen tasimir kayit yetkililerinin
sorumlulugundaki tasinirlar ile dayanag kayit ve belgeler, harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir
kisinin baskanliginda, taginir ambarini devralan tasinir kayit yetkilisinin de katildigi, en az ¢ kisiden
olusan Devir Kurulu aracihigryla yeni taginir kayit yetkilisine devir ve teslim edilir.

E) Y1l sonu islemleri/tasinir mal yonetim hesaba:

1) Tasinir Mal Ydnetim Hesabi, 5018 sayili Kanunun kaynaklarin kullanilmas: ve ydnetilmesi
konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yukledigi sorumlulugun geregi olarak tagimir kayit ve
islemlerinin usultine uygun yapilip yapilmadiginin harcama yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine
esas olmak tizere tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimleri itibariyla hazirlanir ve tasinir kontrol
yetkilisince kayit ve belgeler ile mali tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanur.

Onceki yildan devredilen, yili iginde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen tagimirlar ile yil sonu
saymminda bulunan fazla ve noksanlari gésteren Tasinir Mal Y6netim Hesabi;

a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutanagi,

b) Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli,

¢) Harcama Birimi Tasimir Mal Y&netim Hesabi Cetveli,

¢) Y1l sonu itibartyla en son diizenlenen Varlik Islem Fisinin sira numarasini gdsteren tutanaktan,

olusur.

Sayim Kurulu tarafindan onaylanan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak tasinir kayit
yetkilisi tarafindan diizenlenen ve taginir kontrol yetkilisi taratindan da imzalanan Harcama Birimi Taginir
Mal Yonetim Hesabi Cetveli, muhasebe kayitlarma uygunlugu yéniinden kontrol edilerek onaylanmak
tizere muhasebe yetkilisine génderilir. Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan
cetvellerin ekine Tasmir Sayim ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarin
¢ikis ve/veya girisine iliskin Varlik Islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine sunulur.
Taginur Mal Ydnetim Hesabi: harcama yetkilisince, taginir kayit ve islemlerinin usuliine uygun yapildigi
anlasildiktan, Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinin Taginir Sayim ve Dokiim
Cetveline uygunlugu gdoriildiikten sonra onaylanir. Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek {izere harcama biriminde, muhataza edilir.

2) Tasinir kayit yetkilileri tarafindan belli dénemler halinde ve her haliikidrda mali yil sonunda
TKYS’de yer alan taginir kayitlarinin muhasebe kayitlan ile uyumlu olup olmadigina yénelik kontroller
yapilmasi, uyumsuzluk halinde nedeni arastirilarak eksikliklerin giderilmesi gerekmektedir. Bahse konu
kontroller i¢in agsagidaki raporlar kullanilir:

a) TKYS de yer alan Taginir Muhasebe Raporu

b) Ilgili muhasebe biriminden alinan yardimei defter ve raporlar

¢) Hazine ve Maliye Bakanliginin Yonetim Bilgi Sisteminde (YBS) yer alan Tasinir Detay ve
Yardimei Defter Raporlari

3) Y1l sonu islemlerinin saglikli bir sekilde yuriitiilebilmesi igin tiiketim ¢ikis raporlarinin muhasebe
birimine zamaninda (aylik donemler halinde) gonderilmesi ile devir ve hurdaya ayirma gibi siireg
gerektiren iglemlerin y1l sonuna birakilmamasina dzen gosterilmesi gerekir.
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F) Yiiriirliikten kaldirilan genelge:

1) 18/04/2017 tarihli ve “Tasinir Mal Islemleri” konulu 2017/3 sayih Genelge yiiriirliikten

kaldirtlmistir.
,\C‘A B

Bilgilerini ve geregini rica ederim.
Prof. Dr. Omer BOLAT

Bakan

Dagitim:
Tiim Merkez ve Tasra Teskilatina
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